UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

XA PUC XUONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
S0 75/BC-UBND Duc Xuong, ngay 30 thang 12 nam 2023
KE HOACH

Cai cach hanh chinh nha nuwéc xa DPirc Xwong nam 2023

Thue hién Ké hoach s6 152/KH-UBND ngay 29 thang 12 nam 2023 cua
UBND tinh huyén Gia Ldc cai cach hanh chinh nha nudc nam 2024; Thyc hi¢n Ké
hoach cai cach hanh chinh nha nudce xa Bic Xuong giai doan 2021-2025. UBND xa
xay dung ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh nha nudc (CCHC) nam 2024 nhu
sau:

I. MUCPICH,YEU CAU
1. Mucdich

Ti€p tuc thyc hién hi€u qua cac van ban chi dao cuaTrung wong, tinhva
cua huyén vé cong tac cai cdch hanh chinh.

Trién khai cong tacCCHC trong tinh hinh binh thudng méi, thi chimg an
toan, linh hoat; tap trung thiic day phuc hdi va phat trién kinh té.

Ti€p tuc nang cao Chi s6 cai cadch hanh chinh cua xa.

Cai thi¢n va nang cao su phuc vu ctia can bg, cong churc do61 voi nguoi
dan, t6 chircva doanh nghiép.

2. Yéucau

Xay dung va trién khai thuc hién nhiém vu cong tac CCHC nam2024 phai cu
thé, chi tiét 16 cac muc tiéu, nhiém vu thuc hién cac hoat dong cu thé dugc thé hién
dudi hinh thire cac két qua, san phém va bam sat sy chi dao ctia Chinh phu, Bo Noi
vy, cac bg, nganh Trung wong, cidc van ban chi dao cua tinh, cua huyénva Nghi
quyét cua Pang uy.

Trién khai duing, du, toan dién, hiéu qua cac ndi dung ctia K& hoach phu
hopdiéu kién thucté cta dia phuong.

Tiép tuc ldy cai cach hanh chinh 1a mot trong nhiing tiéu chi quan trong
trong cong tac danh gia, xép loai can b, cong chirc va binh xét thi dua, khen
thudng, 1€iy két qua thyuc hién nhiém vu cong tac CCHC dé danh gia, binh xét thi
dua, khen thuong hang nam ddi véi tap thé, ca nhén.
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Yéu cau can bo, cong chuc doi mai cong tac chi dao, diéu hanh, t6 chirc
thuc hién nhi€ém vu cong tac CCHC, dac biét 1a nang cao vai tro trach nhiém cta
nguoi ding dau trong chi dao, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh
tai dia phuong.

Xac dinh cu thé cac nhiém vu trong tdm trong cai cach hanh chinh va trach
nhiém cta cac by phan chuyén moén c6 lién quan trong viéc trién khai thuc hién
cong tac CCHC nam 2022 trén dia ban xa. Kip thoi don ddc, huéng dan va thao
& nhitng vudng mac, kho khin trong qué trinh to chire thyc hién.

II. CACCHITIEU,NHIEMVUCHUYEU
1. Congtacchi dao,diéu hanh
a) Chi dao, don dbc viéc thue hién cong tac CCHC dung tién do, dat hiéu qua.

b) Trién khai K& hoach CCHC nam 2023 cua x3, thuc hién bd tri du
kinh phi, ngudn luc cho cong tic CCHC cua xa.

¢) P6i moi va da dang hoa cac hinh thirc tuyén truyén tp trung tuyén
truyén cac vé Chinh phu sb, xa hoi sd, chinh quyén dién tir, chinh quyén than
thién, dich vu hanh chinh cong.

d) X4 cdinh rd trach nhiém nguoi ding dau trong cong taic CCHC thé hién
Trong quy ché lam viéc ctia UBND xa.

d) Tang cuong kiém tra viéc thuc hién nhiém vu giai quyét cac thu tuc
hanh chinh :cai cac by phén chuyén moén. Thyc hién do luong sy hai long cla
ng}x(‘)i dan, t6 chirc V@ su phuc vu hanh chinh tai UBND xa. Tiép tuc t6 chirc cham
diém, xac dinh Chi s6 CCHC cua xa.

g) Thyc hién nghiém tac quy dinh vé ché do bao cao dinh ky. Phin dau

hoan thanh cac nhiém vu Huyén uy, UBND huyén, Pang uy giao.

2. Cii cach thé ché

a) Xay dung va ban hanh van ban quy pham phap luat (QPPL) ctua xa phu
hop voi céc quy dinh cua Trung wong méi ban hanh va diéu kién thyuc té ctaxa,
thiic day phat trién kinh té, xa hoi theo thé ché kinh té thi truong dinh hudng xa
hoi chu nghia.

- Ban hanh day du, dung thoi gian cac vian ban QPPL quy dinh.

- Ra soat, kién nghi sira d6i b6 sung cic vin ban quy pham phéap luit cua
tinh, huyén, xa trong linh vuc xay dung, kiém tra, ra soat, hé théng hoa van ban
theo Luat sira ddi, bd sung mot s6 diéu cta Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat.

b) Néang cao chat luong cong tac xay dung van ban quy pham phap luat.
Tang cudng kiém tra, ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phap luat, kip thoi
phat hién va xtr Iy cac quy dinh chong chéo, mau thuln, trai phap luat, ngung
hiéu luc hoac khong con phu hop.
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¢) To chirc trién khai c6 hiéu qua cong tac to chirc thi hanh phap luat va
theo doi, danh gia tinh hinh thi hanh phép luat trén dia ban xa. Thuc hién hiéu
qua cong tac pho bién, gido duc phap luat thong qua ting cudng ing dung cong
nghé thong tin va s6 hoa cong tac pho bién, gido duc phap luat. Tang cudng vai
tro cua nguoi dan, doanh nghiép, céc td chtrc chinh tri- x3 hoi, va cong déng
trong phan bi¢n va giam sat thi hanh phap luét.

Dinh ky kiém tra, theo ddi, danh gia viéc thuc hién trach nhiém quan ly
nha nudc trong cong tac t6 chirc thi hanh phap luat. Xay dung x3 dat chuén tiép
can phéap lut theo hudng din cua cap trén.

3. Cai cach thu tuc hanh chinh

a) Xay dung va trién khai thuc hién Ké hoach Kiém soat TTHC va thuc
hién co ché mot ctra, mot cira lién thong trén dia ban xa nam2023.

b) Ra soat, kién nghi don gian hoa tha tuc hanh chinh (TTHC), cong khai
kip thoi, day du, ding quy dinh 100% cac TTHC, cac quy trinh ndi bo giai quyét
TTHC.

¢) Phan dau tir 98% -100% s hd so TTHC duoc tra két qua giai quyét
ding han, trudc han.

d) To chirc tiép nhan, xir 1y giai quyét dbi voi cac phan anh kién nghi cia
cé nhan, to chire vé cac quy dinh hanh chinh, TTHC kip thoi, bao dam dang quy
dinh phéap luat.

d) Néang cao hiéu qua ung dung cong nghé thong tin trong thuc hién tiép
nhan va giai quyét TTHC.

e) Thyuc hién viéc danh gia chat luong giai quyét TTHC tai cac bo phan
chuyén mén thugc UBND xa. Phan dau tir 90% trd 1én ngudi dan, doanh nghiép
danh gia mirc do hai long trong giai quyét TTHC.

4. Caicachtd chircbomay

a) Tiép tuc thyc hién c6 hiéu qua Nghi quyét ctia Trung wong vé d6i moi,
sap xép to chirc bo may cta hé théng chinh tri theo Nghi quyét s6 18-NQ/TW,
Nghi quyét sé6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Ban Chip hanh Trung uong.
Kién toan cac co quan chuyén mon ra soat, sap xép, tinh gon bd may to chircbén
trong cia UBND huyén dung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 108/2020/ND- CP
ngay 14/9/2020 ctia Chinh phu, cac Thong tu huéng dan cta cac Bo, nganh
Trung wong va chi dao cua tinh, huyén.

b) Ra soat, sip xép to chirc bd may gin véi co cdu doi ngii can bd, cong
chtrc dé giam bién ché cho phu hop véi bién ché do tinh giao va tinh hinh thyc té
tai xa; thuc hi¢n viéc giao bién ché dinh ky hang nadm phu hop vi tri viéc lam cta
timg co quan, don vi theo Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP ngay 01 thang 6 nim
2020 cua Chinh phu vé vi tri viéc 1am va bién ché cong chuc; tiép tuc thuc hién
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Tinh gian bién ché theo Nghi dinh s6143/2020/ND-CP ngay10/12/2020 ciia
Chinh phu.

¢) Trién khai thuc hién Nghi quyét caa Chinh phu va cac quy dinh cia
tinh, huyén vé ddy manh phan cdp quan 1y nha nudc theo nganh, linh vuc trén
dia banxa. Thuc hién tdt viéc phan cip quan 1y trén cac linh vyuc theo quy dinh.

d) Xay dung va thuc hi¢n K& hoach ty kiém tra tinh hinh t6 chirc va hoat
dong cua cac b phan chuyén moén thugc UBND xa.

5. Caicachcheé dgcongvu

a) Hoan thién Dé 4n vi tri viéc 1am theo Nghi dinh s6 62/2020/ND-CP va
Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP cua Chinh phu va hudng dan cua tinh va hudng
dan cua huyén; bé tri can bd, cong chirc theo ding vi tri viéc 1am; thuong xuyén
cap nhat, bo sung dé an vi tri viéc lam da duoc phé duy¢t; dam bao co ciu hoply
gitra cong chirc gitt chirc vu lanh dao va cong chirec khong gitt chure vu 1anh dao.
b) Pé ngh1 cap trén cong tac tuyen dung cong chuc cap xa dé dam bao viéc
giai quyét cong viéc dap tng véi yéu cau, nhiém vu dugc giao.

c) Xaydung va thuchién ké hoach dao tao, bdi dudng can bd, congchure,
theoké hoach cua huyén.

d) Nang cao hiéu qua trong viéc danh gia, xép loai chat lugng can bo,
cong chirc theo hudng dan chu, cong khai, minh bach va dé cao trach nhiém
ngudi dimg dau; ting cudng tng dung cong nghé thong tin trong quan 1y, ddnh
gia can b, cong chirc nham muc tiéu danh gia dung nguoi, ding viéc va khen
thudng, ky luat kip thoi.

d) Tiép tuc thuc hién tét bd quy tic tng xir clia can bo, cong chirc trong
cac co quan gin v6i Dé an van hoa cong vu theo Quyét dinh s 1847/QD-TTg
ngay 27/12/2018 cua Thu tuéng Chinh phu.

6. Cai cach tai chinh cong

a) Chu dong t6 chirc diéu hanh ngin sach gin voi dinh hudng phat trién
kinh té- x4 hoi, phén d4u hoan thanh, hoan thanh vuot mac dy toan ngan sach
duoc giao. Nang cao hiéu qua phan bd va sir dung cac ngudn luc tai chinh; Thuc
hién phan bo ngan sach nha nudc tap trung, st dung hi¢u qua; déy nhanh tién d6
dau tu cong theo diing quy dinh.

b) Nghiém ttc thyc hién cac quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé
stt dung bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh d6i véi co quan hanh chinh nha
nuéc theo Nghi dinh s 130/2005/NB- CP, ngay 17/10/2005; Nghi dinh sd
117/2013-ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu vé sira doi b sung, mot sd
diéu Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ctia Chinh pha quy dinh ché d6 tu chu, tu
chiu trach nhiém vé str dung bién ché, kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi co



quan nha nudc.

¢) Thuc hién dung quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc nam 2015 vé
cong khai ngan sach nha nuéc; cong tac thuc hanh tiét kiém chong lang phi,
cong tac thanh tra, kiém tra tai chinh, xr Iy nghiém céc hanh vi gdy ling phi
trong st dung ngan sach, trong quan ly va sir dung tai sdn cong. Banh gia hi¢u
qua viéc trién khai thyc hién Chuong trinh thuc hanh tiét kiém chéng lang phi
trong str dung NSNN thong qua cong tic chAm diém chi sb tiét kiém chi thuong
xuyén.

d) Thuc hién nghi€ém quy dinh cua Luat Quan ly, sir dung tai sdn cong va
cac van ban quy dinh chi tiét, hwéng dan thi hanh. Tang cudng cong tac quan 1y
tai san cong trén dia ban xa.

7. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, chinh quyén sb

a) Trién khai thuc hién cic van ban chi dao, quan 1y vé ng dung cong
nghé thong tin, chinh quyén sb va bao dam an toan thong tin mang dap ung yéu
cau phat trién bén virg va hoi nhap qudc té theo chi dao cua huyén.

b) Tap trung phat trién ha ting kinh té k¥ thuat, cac hé théng thong tin, co
s¢ dir liéu dung chung va chuyén nganh trén dia ban xa.

¢) Duy tri thuc hién t6t phan mém quan 1y vin ban va diéu hanh, chit ky
s6, hé théng mot cua dién tur, dich vu cong truc tuyén. .. nham dam béo tinhphép
1y va trao ddi van ban, tai liéu trén moi trudng mang.

Pam bao duy tri on dinh, ting cuong hoat dong cua trang thong tin dién
tir ciia x4, cung cap day di thong tin theo quy dinh tai Nghi dinh s643/2011/ND-
CP ngay 13/6/2011 cta Chinh phu, Thong tu sd 32/2017/TT- BTTTT ngay
15/11/2017 ciia Bo Thong tin va Truyén thong.

Tang cuong trién khai, cung cép dich vu cong truc tuyén o muc do 3 va4
theo chi dao ctia huyén dap ung nhu cau phuc vu nguoi dan va doanh nghiép,
g6p phan cai thién chi s6 cai cach hanh chinh xa.

d) Bao dam ant oan, an ninh thong tin theo quy dinh va bao dam ngudn
Nhan lyc thyc hién cac nhiém vu vé ing dung cong nghé thong tin.

Ting cudng tuyén truyén, phd bién, nang cao nhan thic vé tAm quantrong
ctia viéc tng dung cong nghé thong tin phuc vy hoat dong quéan 1y,chi dao diéu
hanh, chuyén mon nghiép vu.

d) Duy tri va to chirc thuc hién hé thdng quan 1y chit luong theo tiéu
chuan TCVNISO9001: 2015; dong thoi gin két chat ché voi cong tac CCHC,
kiém soat TTHC va thuc hién co ché mét cira, mot cira lién thong trong giai
quyét cong viée clia ca nhén, t6 chuc.

3. Tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua ké hoach thuc hién Pé an xay
dung chinh quyén than thién trén dia ban xa Ptrc Xuong giai doan 2021-2025.

(Cu thé trong Phu luc khung Ké hoach CCHC nha nuée xd ndam 2023 kém theo)



I1I. CHE PQ BAOCAO
1. Van phong tham muu xay dung bao céo thuc hién CCHC hang quy,
6 thang, nim: trudc ngay 16 cia thang cudi ky bao cdo ndp vé huyén theo quy
dinh. Cac bg phan chuyén mén Van phong HDND- UBND, Tu phap, Tai chinh-
Ké toan ngan sach, Van héa xa hoi, Van héa- Thong tin, Dia chinh-xay dung:
dinh ky tong hop két qua thuc hién ndi dung CCHC thudc linh vyuc giri Vin
phong tong hop bao cao vé huyén (qua phong Néi vu huyén): trudc ngay 16 cia
thang cudi ky bao céo.
2. Thoi diém chét s liéu cua tung loai bao céo cu thé nhu sau:
Bao c4o Quy I/2024: Thoi gian chét s liéu tinh tir ngay 15/12/2023 dén
ngay 14/3/2024.
B4o c4o 6 thang dau nam 2024: Thoi gian chdt s6 lidu tinh tir ngay 15/12/2023
dén ngay 14/6/2024.
Bao cao Quy 111/2024: Thoi gian chét so liéu tinh tir ngay 15/6/2024 dén
ngay 14/9/2024.
Bao céo tong hop nam 2024: Thoi gian chét s6 lidu tinh tir ngay 15/12/2023
dén ngay 14/12/2024.

IV. KINHPHI

Kinh phi thuc hién cdc nhiém vu cai cach hanh chinh do ngéan sach xa bao
dam, duoc bd tri trong dy toan chi ngan sach nha nudc hang nam cua xa. Viéc 1ap
du toan, quan 1y, sir dung, thanh quyét toan kinh phi thuc hién cong tic cai cach
hanh chinh theo quy dinh ctia B6 Tai chinh, Uy ban nhan dan tinh va huéng dan
cua Phong Tai chinh - Ké hoach huyén.

V. TOCHUCTHUCHIEN
1. Van phong Pang uy -N¢i vu:

- La co quan thuong truc vé cong tac cai cach hanh chinh c6 trach nhiém
tham muu giap UBND xa td chire trién khai, hudng dan, d6n déc, kiém tra viéc
t6 chure, thuc hién nhiém vu cong tadc CCHC theo K& hoach nay. Thuc hién danh
gié,chém diém chi s6 CCHC thudc cac nhiém vu cai cach to chirc bo may va cai
cach ché do cong vu; phdi hop Tai chinh-Ké toan ngan sach xa tham muu voi
UBND xa dy toan str dung kinh phi CCHC ctia xa ndm 2024.

2. Vin phong HPND- UBND xi: c6 trach nhiém chu tri, phbi hop véi
cac bd phan c6 lién quan giip UBND xa trién khai cac nhiém vu cai cach thu tuc
hanh chinh, kiém soat va don gidan hoa thu tuc hanh chinh, tiép nhan va xu ly
phan anh kién nghi ctia ca nhan, td chirc vé thu tuc hanh chinh; thuc hién co ché
mot ctra, mot cua lién thong trén dia ban x3; diéu hanh chit ché hoat dong cua
Bo phan tiép nhén va tra két qué, dam bao nhanh chong, cong khai, minh bach,
tao thudn loi cho nguoi dan va doanh nghiép. C6 trach nhiém phdi hop véi cac
bd phan chuyén mon tiép tuc trién khai ap dung, thyc hién Hé¢ théng quan ly chét
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luong theo TCVNIS09001: 2015; Pong thoi thuong xuyén kiém tra, giam sat
viéc duy tri hé thong quan 1y chat lugng theo TCVNISO ciia cac bo phan.

3. Tup hap-H$ tich: co trach nhiém chu tri, phdi hop véi cac bo phan lién
quan tham muu gitp UBND x4 trién khai cac nhiém vu cai cach thé ché; nang
cao hiéu qua cong tac xay dung, ban hanh van ban quy pham phdap luat trén dia
ban xa.

4. Tai chinh ké toan ngan sach xa: c6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi
cac bd phéan c6 lién quan tham muu giup UBND x4 trién khai nhiém vu cai cach
tai chinh céng; Phbi hop v6i Van phong Hoi dong nhan dan-Uy ban nhan dan,
Vin phong Péang ty - Noi vu tham muu cho UBND x4 trong viée can dbi, bo tri
kinh phi thuc hién nhi€ém vu cai cach hanh chinh theo dung quy dinh, bao cao
UBND xa.

5. Vin héa xa hi-Vin hoa thong tin: co trach nhiém chu tri, phdi hop
v6i cac bo phan lién quan tham muu gitp UBND x4 trién khai cac nhiém vu
Xay dung va phét trién Chinh quyén dién t&r, chinh quyén sd; thuc hién day
manh g dung cong ngh¢ thong tin trén dia ban xa.

6. Dai truyén thanh x3 ting cudng viéc tuyén truyén vé thoi lwong phat
song, dua tin dé can bo, cong chic va nhan dan nhan thic dang vé cong tac
CCHG, trén co sé d6 tham gia thuc hién t6t hodc giam sat vé cong tac CCHC
cling nhu hoat dong cta cac bd phan chuyén mén vé viée thuc hién giai quyét
cac TTHC; phéi hop voi cac bo phan c6 lién quan dé thuc hién tuyén truyén vé
CCHC bao dam thiét thuc, hiéu qua.

Trén day la K& hoach thuc hién cai cach hanh chinh nha nudc nim 2024
trén dja ban xa. Yéu ciu can bo, cong chuc xa, cac b phan c6 lién quan nghiém
tac trién khai thuc hién. P& nghi UBMTTQ va cac ban nganh doan thé phdi hop
trong cong tac tuyén truyén dé ké hoach CCHC dat hiéu qua cao./.

Noinhdn:

- UBNDhuyén; T.M UY BANMNHAN D

- Phong Noi vu; CHUWICH

- BTVDU,TTHPNDxA; i N\

- LanhdaoUBNDxd; (Bé bdo cio) AT W

- Congchucchuyén ,—% 24 / -
monUBNDXxA; SR Ll | >

- Paitruyén thanh x3; / W 7T .

- Luu VP. B ireng Tué
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